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一、本須知適用範圍包括：生命科學大樓大廳、101 教室（20 人座）、103 及 104

教室（85 人座）及大演講廳（135 人座）。 

二、使用順序依「國立中興大學生命科學院共用場地使用管理辦法」第四條規定，

以本院排定課程為優先，原則於學期開始前一個月向本院提出申請，如使用

時間相同時則以申請先後排定順序，使用時間表由本院排定後公佈於各場地

門前。學期間臨時短期使用，依規定應向本院申請。 

三、各場地原則由本院指派管理人員依公佈之使用時間表(上班時間範圍內)開關

鎖，並提供上課所需的白板筆、粉筆、相關設備等。非上班時間使用時，由

申請人向本院借用門鎖，並依教導方式開關，三段鎖請勿使用 Lock 功能，

以免無法從外面開啟。 

四、請授課教師、借用申請人務必配合： 

(一)秉持資源有效運用原則，申請共用教室之使用人數達到下列規定表之人數，

方可申請借用；若有特殊使用需求請於申請表上詳細說明，並檢附相關證

明。 

(二)若原排定或借用時間因故需暫停或調整，請事先通知本院。 

(三)場地內桌椅或任何設備若經移離原放置位置者，用畢一律請恢復原狀，攜

帶式麥克風使用完畢請放回講桌抽屜，並將電動銀幕歸位，以免堆積灰

塵。 

(四)各場地使用完畢，且無後續之使用者，請自行關閉門窗、電燈、空調、擴

音設備之電源。 

(五)黑板或白板使用完畢請擦拭乾淨。 

五、垃圾應由申請使用者負責清理。 

六、大樓牆壁、門窗、地面及柱子一律嚴禁任意張貼；如有公佈需要，請依規定

向本院或各系所取得許可簽章後，張貼於指定位置公佈欄上或向本院借用展

示板張貼，不符規定者一經發現立即撤除。 

七、演講廳使用相關事宜： 

(一)嚴禁攜帶任何茶水、飲料及食物入場及在內飲食。 

(二)嚴禁攜帶雨衣、傘具入內。 

(三)使用完畢請關閉音控室所有設備與電燈之電源。並請勿更動各項設備之設

定或調整音控盤。 

八、大廳使用相關事宜： 

教室 101 103 104 演講廳 

總人數(人) 20 85 85 135 

使用人數(人) 5 50 50 100 



   (一)嚴禁從事球類及各項運動。 

   (二)大廳為公共場所，嚴禁於此處過夜及不雅舉動。 

九、請愛惜公物，勿任意破壞，以免影響正常教學及師生使用權益。 

十、未依程序辦理申請借用教室，或不依排定時間使用者，均屬違法，經發現依

規定辦理懲戒。 

十一、若未遵守以上述說明事項而致財物受損，由借(租)用人負責恢復或賠償。 

十二、未遵守本須知者，本院得禁止其借用場地之權利。 
十三、本須知如有未盡事宜，得隨時修正，並經本院主管會議通過後實施。 


